
 

Report 

本機能は、特定の船積番号を入力することなく、カスタマイズされたレポートを作成するためのサービスです。 

レポートを作成するには、Shipment Status（Planned、Active、Delivered）を選択する必要があります。 

基本レポートでは、Booking No.ごとの船積み関連情報（例えば、Booking Number、Booking Status、Cargo Nature、

Commodity、Container No.など）を提供します。 

レポート機能の操作方法 

1. MANAGE SHIPMENT > Report > Manage Report の順に選択し、レポート作成画面にアクセスします。 

 

2. レポートは、期間（到着日または出港日）や本船の詳細毎に作成することができます。 

期間を指定して作成する場合、2 つの日付選択フィールドが表示され、日付範囲を指定することができます。

また、自動設定ボタンで 15 日～180 日の日付範囲を設定できます。このボタンを使用すると、日付範囲は  

常に現在の日時から指定数日前までの期間となります。 

 

3. レポートは、顧客タイプ別または契約番号別に作成できます。 

- 顧客別にレポートを作成する場合、顧客タイプとして、Shipper、Consignee、Notify、Forwarder または

Also Notify から選択できます。顧客コードは、’Search’オプションを使用して追加および削除できます。

また、’Customer Code’フィールド内の X をクリックして直接削除することもできます。 

 

  



 

- 契約番号を基にレポートを作成する場合、契約番号をドロップダウンメニューから個別に選択するか、   

すべてを一括選択できます。 

 

4. Shipment Status Criteria オプションを使用して、Planned、Active、Delivered を選択してレポートを作成で

きます。 

5. Port of Loading、Port of Discharging フィールドに港を追加することで、特定のルートのレポートを    

作成することができます。港の追加は＋ボタンをクリックし、削除する場合は－ボタンを使用します。      

POL と POD はそれぞれ最大 10 港を追加できます。 

6. Search ボタンをクリックすると、レポートの詳細が表示されます。表示されたデータは、Excel 形式で    

ダウンロードできます。 

Note：Per Page セクションのドロップダウンメニューで、1 ページあたりの表示件数を 50、100、200、300、

または 500 に設定することができます。 

 



7. Manage My Report ボタンをクリックすると、My Report ページへ移動します。 

 

My Report 

このサービスでは、指定した条件に基づいてカスタマイズされたレポートを作成することができます。 

作成したレポートは、My Report ホーム画面に一覧表示されます。 

8. カスタマイズされたレポートの作成手順：Create New Report ボタンをクリックすると、レポート作成画面が

開きます。 

 

9. レポートに名前を付けて入力します。Date、Inquiry Option、Route のフィールドには、通常のレポート画面

と同様の機能があります。ここで設定した内容は、レポート実行時のデフォルト設定となります。 

実行時には、デフォルト設定を変更することも可能です。 

10. レポートに必要な項目を追加できます。個別のデータフィールドを選択するか、【Group Header】を選択して

関連するデータ群を一括追加して、Add ボタンをクリックします。フィールドの順番は、上下の矢印ボタン

を使用して調整できます。追加した項目を削除したい場合は、そのデータを選択して Delete ボタンをクリッ

クします。 

Note：EU 向けのレポートでは、EU 税関情報関連のカスタム項目が選択できます（EU Filer Type、

Supplementary Declarant、Method of Payment Master BL、House BL Number、Method of Payment House 

BL、Buyer Name and Seller Name） 

 



 

11. Email Service チェックボックスにチェックを入れると、レポートをメールで受け取る設定ができます。 

既に到着日または出港日を Date オプションで選択している状態で、到着日や出港日の前後何日分をレポート

対象とするかを指定できます。 

12. 以下のいずれかの頻度でレポートを自動送信できます。 

a. Daily: 追加オプションはなく、レポートは毎日送信されます 

 

  



 

b. Weekly: レポートを送信する曜日を選択できます。複数の曜日を選択することも可能です。 

 

c. Monthly: レポートを送信する日を選択できます（1 か月につき 1 日のみ選択可能） 

13. すべての設定が完了したら、Save をクリックして設定を確定します。 

 

14. レポートをメールで受信するには、e-Subscription > Report 画面に移動し、受信者リストを登録する必要が

あります。Recipients List のアイコンをクリックすると、Add Recipient のポップアップが表示されます。 

 

  



 

15. 画面右上の＋ボタンをクリックして受信者を追加、或いは－ボタンで受信者を削除することができます。 

16. 受信者リストの設定が完了したら、Save ボタンをクリックします。 

 

17. My Report ページでは、作成したレポートを編集したり削除したりすることができます。 

- 編集する場合：対象のレポートを選択し、Edit ボタンをクリックしてレポート条件やデータ項目を変更で

きます。 

- 削除する場合：対象のレポートを選択し、Delete ボタンをクリックすると、保存済みのレポートが削除さ

れます。 

 

  



 

18. ユーザーが作成したレポートは、レポートページ内に表示され、Report Type のドロップダウンメニューから

該当するレポートを選択して実行できます。 

 


